Образец заявки
на фирменном бланке предприятия
Начальнику отдела дополнительных образовательных услуг 
ЦЦОТ УОД ТПУ 
Ямпольской Л.И.



(наименование организации)

просит Вас принять заявление на обучение по программе повышения квалификации/ профессиональной переподготовки (нужное подчеркнуть) для сотрудников организации:
	№
п/п
	Наименование
программы
	ФИО
сотрудника
	Дата рождения
	Должность
обучаемого

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	
	Всего, чел.
	
	
	



Для оформления договора предоставляем реквизиты организации:
	Юридическое название предприятия (полное)
	

	Юридическое название предприятия (сокращенное)
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	ИНН/КПП
	

	р/с
	

	к/с
	

	БИК
	

	Наименование банка
	

	ФИО, должность руководителя, основание (на право подписи финансовых документов) 
	

	Тел./факс, e-mail 
ФИО контактного лица
	



[bookmark: _GoBack]Должность ответственного лица	_______________	И.О. Фамилия
	Подпись
	М.П.
 «____»_____________20___ г.
Отдел дополнительных образовательных услуг ЦЦОТ УОД ТПУ
634050 г. Томск, пр. Ленина 30, ауд. 324, тел. 8 (3822) 705-002, e-mail: dpo@tpu.ru
